
تمرین های تقویت مهارت جمله بندی رسمی

«در سطح سخت»



روش فکر بشهباید بیشتر -1

نیاز داردبیشتریبه بررسی 



گرفتن کارگربراینامه ای -2

درخواست نیروی کارمبنی بر نامه ای 



بگیرنپولبیشتر می خوان پیمانکارها -3

ین تعیدستمزد مبلغی بیش از درخواستپیمانکاران 

.شده دارند



کنیدزودتر عوض قطعه ی خرابو زحمت بکشید -4

دام اقسریع تر قطعه ی فرسوده در خصوص تعویض لطف نموده 

.فرمایید



ت بار شرکت نوین آزما مشکل داشمی دونید همونطور که -5
برگردوندیم

ت قطعات خریداری شده از شرکمستحضر هستید همانطور که 

.مرجوع گردیدنوین آزما اشکال فنی داشت و 



سر وقت بفرستیدمدارک استاندارد و حواستون باشه -6

اهتمام مدارک مربوط به استاندارد به موقع ارسال در خصوص 

.ورزید



اشهبدرست نصب شده دستگاه ببینیدمی خواستم -7

نان اطمیدستگاه اصولی نصب در خصوص مقتضی است 

.حاصل نمایید



.صحبت کنیدبا مهندس جلالی واسه این قضیه -8

مشورت و تبادل نظر با مهندس جلالی در این رابطه 

.فرمایید



تایید نکنهمحیط زیست ممکنه-9

عدم تایید که با محتمل است / این احتمال می رود 
.مواجه گرددبازرسان محیط زیست 



تهاتفاقی نیوفتاباید کاری بکنیم کهمعلومه -10

طرات رفع خدر جهت نیاز به تلاش بیشتر کهبدیهی است 
.دارداحتمالی 



گردنهر چی بشه به خاطر بی مسئولیتی کارگر -11
واحد کنترل کیفیته

متوجه واحداز بی مسئولیتی کارگران عواقب ناشی 

. خواهد بودکنترل کیفیت 



بیشترحواسمون باشهباید-12

.جوانب احتیاط سنجیده شودبایستی



کنیمیه اشتباهی بمنتظرنرقبا همیشه بهتره بگم -13

شی فرصتی برای پیدر صدد همواه رقبا شایان ذکر است 
.گرفتن هستند



زیاد کردن برایفکر خوبی وامتو این وضعیت -14
.نیستبودجه 

بی راه حل مناساز طریق وام بانکی جبران کسری بودجه 

.نخواهد بوددر این شرایط 



:  اگر در آخر نامه بخواهیم بگوییم 

خریدبرایپولی که گفته بودن بگیدازتون می خوام –15

بهمون بدندستگاه زودتر 

را شده اعتبار پیش بینیمقرر فرمایید خواهشمند است در پایان 

.حواله نمایندخرید تجهیزات، هر چه زودتر جهت 



...و درست کنهفروشو بهم ریختگی واحد شما باید -16

ی آن فروش، مستلزم تغییر در رویه کارنامنظم اصلاح عملکرد 

...واحد محترم بوده و 



یدبهشون بگ، اگه خوبه که بقیه اعضا هم بدونن-17

ا سایر اعضاستحضار / به آگاهیدر صورت صلاحدید 

.رسانده شود



مجلوی تولید مدل جدید رو گرفتیهمونطور که گفتید -18

از ادامه ی تولید محصول مدل جدیدطبق فرمایش جنابعالی 

.جلوگیری گردید



گه دی، مثل قبلنا خوب نیستجنس های شرق سبز -19
.ازشون نخرید

د مجدد از خریشرکت شرق سبز بنا به افت کیفیت اجناس 

.خودداری فرماییداز آن شرکت 



مثل همیشهاین مساله هم شمابا کمک خدا کنه -20
بشهحل 

درخصوصجنابعالی با مساعدت امید است / امیدوارم 

.فایق آییمهمچون گذشته مشکلحل 



با تشکر از همراهی تان

عاطفه حسینجانی


