
تمرین های تقویت مهارت جمله بندی رسمی

«در سطح آسان»



.کنیدقبولازتون می خوام -1

.فرماییدموافقتخواهشمند است 



.قبول کنید-2

.مورد قبول واقع شود



بگیدتو یه نامه -3

.اعلام نماییدطی یک نامه 



می خوامواسه همین ازتون -4

.خواهشمند استلذا از حضرتعالی 



می دمهم مدارکاگه لازمه -5

.ارائه خواهد شدمستنداتدر صورت لزوم 



نشهدیرخرید وسایلی که می خواستیم -6

.لوازم مورد نیاز اقدام فرماییدبه موقع در خصوص خرید 

.اقدام فرماییدبه موقع لوازم مورد نیاز، در خصوص خرید 



پشیمون شدماز همکاری با پویش -7

.منصرف گردیدمبنده از همکاری با شرکت پویش 



پیش مدیربریدثبت نام باید واسه-8

.مراجعه نماییدثبت نام به مدیریت جهت



می شهزمستون به خاطر اینکه داره -9

.می شویمفصل سرما از آنجایی که وارد 



می شهبه اقتصاد زیادیکمک بشهاگر -10

.دخواهد نموبه اقتصاد شایانیکمکصورت پذیر اگر



هر وقت رسید بگیدنامه ممنون می شم -11

.موجب تشکر و امتنان استوصول این نامه اعلام



باشیداز نتیجه راضی خدا کنه -12

نتایج به دست آمده موجبات رضایت خاطرامید است 

.فراهم کرده باشدجنابعالی را 



...د کمک کنیکه گفتم این مشکل هایی به خاطر -13

...مساعدت نموده یاد شده مشکلات با عنایت بر 



خیلی هزینه کنممجبورم-14

بودهبسیار هزینه های متحمل 



که کردیدکارهای خوبی ممنون بابت -15

می گرددسپاسگزاریشما خدمات شایسته از 



بگیدبا هم فرق می کنه آمار اگر دیدید -16

، مراتب را عدم تطابق و مغایرتهر گونه در صورت مشاهده 

.اعلام نمایید



ناراحتنوضعیت غذا پرسنل از -17

دهابراز نارضایتی نموکیفیت غذای ناهار کارکنان از 



...رفتم وضعیتو دیدم من خودم چون-18

...بازدید نموده شخصا با توجه به اینکه 



ممنونبهشون بدید، چیزهایی که می خوان -19

نیازهای ایشانرفع در خصوص سپاسگزار خواهم بود 

.اقدام نمایید



ه کنیداضافگفتناین هزینه رو به اون مبلغ که می خواستم -20

ر داعلام شدهاین هزینه را در مجموع هزینه های خواهشمند است 

.نظر بگیرید



با تشکر از همراهی تان

عاطفه حسینجانی


