
 های بلند به کوتاهها و عبارتتبدیل کلمه

تواند به کوتاه  استفاده از آن می  لانی پیشنهاد شده کههایی برای هر یک از این عبارات طودر جدول زیر جایگزین
 . شدن جملات و مؤثر شدن آن کمک کند 

 اصلاح شده مثال کوتاه شده  عبارت بلند 

من به تازگی تجهیزات جدیدی   خریدن ابتیاع کردن
 .ابتیاع کردم

من به تازگی تجهیزات  
 .جدیدی خریدم

بدین وسیله مراتب تشکر خود   تشکر کردن  ابراز تشکر کردن
 .دارمرا ابزار می

متشکرم/ سپاس/ با سپاس 
 و تشکر 

خواهشمند است ترتیبی اتخاذ   دادن  اتخاذ کردن 
 ...فرمایید

خواهشمند است ترتیبی  
 ...دهید

لطفا مرسوله من را   .لطفا مرسوله من را ارسال کنید فرستادن ارسال کردن 
 .بفرستید

از دوستان این از سوی تعدادی  - از سوی
 .هدیه به شما تقدیم شد

تعدادی از دوستان این هدیه  
 .را به شما تقدیم کردند

توانید  می تمرین زیاد  از طریق با از طریق / به وسیله 
 .انگشتی یاد بگیریدتایپ ده

توانید  می تمرین زیادبا 
 .انگشتی یاد بگیریدتایپ ده

اطلاع حاصل کردن از   آگاهی  اطلاع حاصل کردن
جدیدترین تغییرات دشوار  

 .است

آگاهی از جدیدترین  
 .تغییرات دشوار است

های  مدیر عامل از همه بخش بازدید کردن  بازدید به عمل آوردن 
 .داخلی بازدید به عمل آورد

مدیر عامل از همه  
های داخلی بازدید  بخش

 .کرد

ر او از دستخط خوبی برخوردا داشتن برخوردار بودن 
 .است

 .او دستخط خوبی دارد

به خود اختصاص 
 دادن 

او عنوان بهترین کارمند را به   گرفتن 
 .خود اختصاص داد

او عنوان بهترین کارمند را  
 .گرفت

به رشته تحریر  
 کشیدن

ای را به رشته  او شعر تازه نوشتن
 .تحریر کشید

 .ای را نوشتاو شعر تازه

به عمل آوردن/ به 
 عمل آمدن 

در این کار، کوشش به عمل   کردن/ شدن 
 .آورد

 .در این کار، کوشش کرد

به فراموشی سپرده  
 شدن 

پس از مرگش، این خانه به   فراموش شدن
 .فراموشی سپرده شد

پس از مرگش این خانه 
 .فراموش شد

به منصه ظهور  
 رسانیدن 

ظاهر کردن/ به  
 وجود آوردن 

او تمام نبوغ خود را به منصه  
 .ظهور رسانید

او تمام نبوغ خود را ظاهر  
 .کرد



های خود را به  او تمام طراحی اجرا کردن  به مورد اجرا گذاشتن 
 .مورد اجرا گذاشت

های خود را  او تمام طراحی
 .اجرا کرد

به سود خود به پایان 
 رسانیدن 

قرمزپوشان این بازی را به   برُدن 
 .سود خود به پایان رساندند

قرمزپوشان این بازی را  
 .بردند

خواهشمندم به منظور بررسی   برای  به منظور
 .مشکلات حاضر شوید

خواهشمندم برای بررسی  
 .مشکلات حاضر شوید

این معامله به وسیله تلفن انجام  با به وسیله 
 .شودمی

این معامله با تلفن انجام 
 .شودمی

این زمین چیزی در حدود سه   حدود  چیزی در حدود 
 .هکتار است

این زمین حدود سه هکتار  
 .است

حضور به هم 
 رسانیدن 

شود در از جنابعالی دعوت می  حاضر شدن
جایگاه سخنرانی حضور به هم 

 .برسانید

شود  ی دعوت می از جنابعال
در جایگاه سخنرانی حاضر 

 .شوید

تعدادی فرش برای تجهیز   خریدن خریداری کردن
 .کارگاه خریداری کردم

تعدادی فرش برای تجهیز  
 .کارگاه خریدم

 .وی توانایی زیادی دارد .وی دارای توانایی زیادی است  دارد  دارای ... است 

در جریان قرار دادن/  
 در جریان قرار گرفتن

اطلاع دادن/ اطلاع  
 گرفتن 

لازم است همه پرسنل در  
 .جریان این تغییرات قرار گیرند 

لازم است همه پرسنل از  
 .تغییرات آگاه شوند

ای فوری در رابطه با این جلسه در مورد  در رابطه با
 .موضوع برگزار شد

ای فوری در مورد  جلسه
 .رگزار شداین موضوع ب

به زودی... رخ   در شرف وقوع
 دهدمی

تحولات بزرگی در بازار بورس 
 .در شرف وقوع است

به زودی تحولات بزرگی در  
 .دهدبازار بورس رخ می

در معرض فروش  
 قرار دادن 

خواهم این خانه را در  می فروختن
 .معرض فروش قرار بدهم

میخواهم این خانه را 
 .بفروشم

در خصوص انتقاداتی که   درباره  در خصوص
 .داشتید باید توضیحاتی بدهم

درباره انتقاداتی که داشتید  
 .باید توضیحاتی بدهم

شدگان واژگونی  تعداد زخمی زخمیان زخمی شدگان 
نفر   ۲۰اتوبوس به بیش از 

 .رسید

تعداد زخمیان واژگونی  
نفر   ۲۰اتوبوس به بیش از 

 .رسید

عی در پنهان کردن  وی س کوشدمی سعی در ... دارد 
 .عقایدش داشت

کوشد عقایدش را  وی می
 .پنهان کند

در این حادثه تمام انبار طعمه   آتش گرفتن  طعمه حریق شدن 
 .حریق شد

در این حادثه تمام انبار  
 .آتش گرفت

شدگان حادثه پلاسکو  کشته هاکشتگان/ کشته شدگان کشته 
 .نشان بودنداغلب آتش

های حادثه پلاسکو  کشته
 .نشان بودندلب آتشاغ



مدنظر داشته باشید که این   در نظر  مد نظر 
 .تغییرات به نفع مجموعه است

در نظر داشته باشید که این  
تغییرات به نفع مجموعه  

 .است

تأخیر در ارسال بار هم مزید بر   دلیل دیگری  مزید بر علت 
 .علت شد

تأخیر در ارسال بار هم  
 .دلیل دیگری شد

تنها/ تک/ یگانه/  منحصر به فرد
مانند/ همتا/ بیبی

 نظیر بی

این کتاب یک نسخه منحصر به 
 .فرد از طب سنتی است

همتا  این کتاب یک نسخه بی
 .از طب سنتی است

مورد استعمال قرار  
 دادن 

مصرف کردن/  
 مصرف شدن 

های  این دارو تنها برای زخم
ن عفونت مورد استعمال  بدو

 .قرار گیرد

های  این دارو تنها برای زخم
 .بدون عفونت مصرف شود

مورد امعان نظر قرار 
 دادن 

گذار نیز مورد امعان اراده قانون توجه کردن 
 .نظر قرار گرفته است

گذار نیز  به اراده قانون
 .توجه شده است

مورد تصویب قرار  
 دادن 

کلیات قانون کار در مجلس  تصویب کردن 
 .مورد تصویب قرار گرفت

کلیات قانون کار در مجلس 
 .تصویب شد

مورد ستایش قرار  
 دادن 

خداوند در قرآن انسان را مورد   ستودن 
 .ستایش قرار داد

خداوند در قرآن انسان را  
 .ستود

رفتاری که داشتی برایم   نا  ...غیر قابلِ
 .غیرقابل بخشش بود

برایم  رفتاری که داشتی 
 .نابخشودنی بود

 

 


